
  

VOLUME – III Safety & Occupational 
Health Procedures Manual 

  دليل إجراءات السلامة – الد الثالث
 والصحة المهنية

Ref. No. (325) Industrial Safety Requirements 
For Contractors  

  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )١/١٩(صفحة 

  

  

  متطلبات الآمن الصناعي لأعمال المقاولين

  

  المسئولية

, يكون المقاول مسئولا عن موظفيه ومعداته طوال فترة العقد مع معمل تكريـر البتـرول   .١

البيئة وأي قواعد أخرى تراها الشركة، أثناء تنفيذ وحماية  السلامةويلـتزم بجميع أنظمة 

  .على موظفي وعمال مقاولي الباطن التابعين لنفس المقاولوينطبق ذلك .  العمل

  

يجب على المقاول إبلاغ موظفيه وعماله وكذلك موظفي وعمال مقاولو البـاطن بقواعـد    .٢

  .وأنظمة السلامة وحماية البيئة للشركة وذلك قبل بدأ العمل في أي منطقة بمناطق الشركة
  

يئة من قبل المقاول أو موظفيه أو عمـاله وحماية الب السلامةمخالفة أي من قواعد وأنظمة  .٣

أو مقاولي الباطن التي تعرض أفراد أو ممتلكات  الشركة للخطر، فانه يحق للـشركة عدم 

السماح له بالدخول للمنطقة وعلى المقاول أن يتحمل كل ما يترتب على هذه المخالفـة أو  

  .المخالفات
  

ل بما في ذلك حماية البيئة وما يتصـل  ستعتبر قواعد وأنظمة السلامة جزء من عقد المقاو .٤

بها من مخاطر وأي مخالفة لهذه الأنظمة قد تؤدى إلى إلغاء العقد إذا لم يتخـذ الإجـراء   

  .اللازم لتصحيح هذه المخالفة أو المخالفات بعد الإبلاغ والإنذار بوقوعها
  

وإذا كـان   وحماية البيئة الخاصة بالشركة السلامةيجب على المقاول طلب أنظمة وقواعد  .٥

هناك أي غموض أو عدم استيعاب لهذه الأنظمة عليه استشارة منـدوبي الإدارة العامـة   

  .للآمن الصناعي وحماية البيئة
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  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )٢/١٩(صفحة 

  

  

  الفصل الأول

  الدخول الآمن والانضباط

  

قبل بدأ العمل يقوم المقاول بالاتصال بمنسق المشروع أو الإدارة التي يعمـل معهـا مـع     .١

لعمل جميع الترتيبـات   سلامةمن والإدارة العامة للثل إدارة الآالإدارات المعنية الأخرى م

  .اللازمة بخصوص جميع موظفيه وعمالة ومعداته للدخول إلي منطقة الشركة

  

تتولى إدارة المشروعات مع إدارة الآمن عمل الإجراءات اللازمة لاسـتخراج تصـاريح    .٢

  .دخول موظفي وعمال المقاول أو مقاولي الباطن وكذلك المعدات
  

  .مد فترة صلاحية تصاريح الدخول هي فترة العقد إذا لم ينص العقد على غير ذلك .٣

  : أو لمدة اقل ويجب أن تتضمن) يوم ٣٠(يجوز إصدار تصاريح الدخول المؤقتة لمدة شهر  .٤
  

  :هذه التصاريح على البيانات الاتيه على الأقل

  .اسم الشخص وجنسيته  *

  .موقع العمل  *

  .بداية ونهاية العمل  *

  .هاية تاريخ العملن  *

  .فصيلة الدم  *

  

  

لا يجور بأي حال من الأحوال استعمال تصريح الدخول ألا للشخص المذكور اسـمه فـي   . ٥

  .التصريح
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  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )٣/١٩(صفحة 

  

  

  

تحدد أماكن دخول وخروج موظفي وعمال المقاول والمعدات عبر البوابات الرئيسية للشركة . ٦

  .أو المداخل والمخارج التي تخصص لهذا الغرض
  

تكون تحركات أفراد المقاول محددة بالأماكن المعينة والمخصصة للعمل فقـط وان   يجب أن. ٧

يلتزموا بالطرق المؤدية إلى ومن العمل عند بداية العمل ونهايته ولن يسمح بالمرور داخـل  

  .الوحدات الإنتاجية والمرافق والتجهيزات الأخرى لاختصار الطريق
  

عند إحضار أي مـن معداتـه أو ماكيناتـه     للسلامةة يجب على المقاول إبلاغ الإدارة العام. ٨

  .لأجراء التفتيش عليها لضمان صلاحيتها للعمل داخل المناطق المطلوبة لها
  

ح ومضايقة الآخرين أو سوء التصـرف  زاور على أفراد المقاول أو مقاول الباطن المظمح. ٩

كب هذه المخالفـات  داخـل مناطق الشركة المختلفة وسوف يبلغ المقاول بفصل أي فرد يرت

  .وسيتم سحب تصريح الدخول منه
  

يجب إصدار تصريح عمل لأي من السيارات والمعدات الثقيلة المتحركـة مثـل الروافـع    . ١٠

والروافع الشوكية والجرارات وضواغط الهواء والحفارات وغيرهـا التابعـة   ) الكرينكات(

  .للمقاول أو مقاولي الباطن
  

  .ات وسيارات المقاول قبل السماح لها بالدخول لمناطق الشركةيجب تمييز معدات أو أدو.  ١١
  

لا يجوز إخراج أو سحب أي من مواد أو معدات المقاول عن مواقع العمل ما لـم يوقـع   . ١٢

  .مسئول المشروع أو الصيانة على تصريح خروج لهذه المواد والمهمات
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  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )٤/١٩(صفحة 

  

  

لة في أوقات النهار فقط أما في حا لا يجوز تحرك هذه المواد والمعدات من مواقع العمل إلا. ١٣

  .مندارة الأإوسلامة الضرورة فيلزم إبلاغ إدارة ال
  

يكون المقاول مسئولا عن إعادة تصاريح موظفيه وتصاريح المواد والمعدات والسـيارات  . ١٤

إلـي إدارة الآمن عند انتهاء فترة العقد أو انتهاء العمل وكذلك عند فصـل أي موظـف أو   

نتهاء فترة صلاحية التصريح وللشركة الحق في تجميد مستحقات المقاول أو عامل أو عند ا

  .اتخاذ ما تراه من إجراءات إذا لم يتم إعادة التصاريح بعد انتهاء العقد أو انتهاء العمل
  

من الأمور الأولية والهامة التقيد بأنظمة وقواعد الآمن والسلامة وحماية البيئة إلـى الحـد   . ١٥

  .لتعاون أثناء فترة العمل بالشركةالمرضى وكذلك ا

  

خالية من أي معوقات وإعادة وضعها إلى ما يجب على المقاول تسليم منطقة العمل نظيفة و  .١٦

  .ليه قبل العملكانت ع

  

  

  

  

  

  

  

  الفصل الثاني

  المتطلبات العامة
  للسلامة ولإطفاء وحماية البيئة
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  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )٥/١٩(صفحة 

  

  

  

  :تعليمات عامة

لأسوار بما في ذلك المنـاطق التابعـة لهـا مثـل     تصنف جميع مناطق الشركة المحاطة با . ١

منــصات تحميل سيارات نقل البترول بالصهاريج والمناطق البحرية مثل حوض البترول 

ويعتبر التدخين فيهـا   (Restricted) أو الميناء البترولي وملحقاتها على أنها مناطق محظورة 

ي سـتقوم الإدارة العامـة للأمـن    محظور بتاتا ألا فى الاماكن المصرح فيها بالتدخين والت

الصناعي مع الإدارات المعنية بتجديدها ووضع العلامات المميزة لها وتعتبر أنهـا منـاطق   

  .إنتاج وتصنيع

  

على المقاول أن يتخذ جميع التدابير والاحتياطات الإضافية الأخرى اللازمة والتي لم تـذكر   . ٢

د أو نشوب الحرائق أو تلـف المعـدات   تفصيلا في هذا الدليل للوقاية ومنع إصابات الأفرا

  .التابعة للشركة أثناء فترة تنفيذ العمل
  

عن أي ) المشروعات أو الصيانة(إبلاغ المقاول والإدارة المعنية  سلامةالعامة للعلى الإدارة . ٣

مخالفة أو إهمال في التقيد بأمور السلامة كتابيا على أن يوضح له فيها الإجراءات اللازمـة  

. ذا الوضع أو الأوضاع أو المخالفة أو المخالفات بالتقيد بأنظمة وقواعد السـلامة لتصحيح ه

مها لمندوبه بالموقع حسـب  يلست وأ ل عند تسليمها لهوستكون هذه الملاحظات ملزمة للمقاو

  .هذه التعليمات
  

فـان  راء أو الإجراءات الفعالة لتصحيح الوضع أو المخالفة جإذا لم يلتزم المقاول بأخذ الإ. ٤

على الإدارة العامة للآمن الصناعي الصادر طلب إيقاف لكل أو جزء من أعمال المقـاول  

أوامر إيقاف العمل هذه  لا تجيز للمقـاول  .  حتى يتم أجراء التصحيح اللازم والمرضى
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  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )٦/١٩(صفحة 

  

  

تحديد فترة العقد أو المطالبة بأي تكاليف إضافية عن فترة التوقـف أو تلـف المعـدات    

  .ليمات بواسطة مقاول الباطن ستكون مسئولية المقاول الأصليوالالتزام بهذه التع
  

وبدون  للسلامةقد يطلب المقاول المساعدة فيما يخص إجراءات السلامة من الإدارة العامة . ٥

آدني مسئولية تقوم هذه الإدارة بتوضيح إجراءات السلامة مشيرة إلى الظروف الغير أمنه 

  .فية تلافى ذلكبناء على المعرفة بظروف الموقع وكي
  

الإرشادات فيما أو مندوبيها لطلب  للسلامةيتم تشجيع المقاول على الاتصال بالإدارة العامة . ٦

 يخص متطلبات بيئة العمل واجابته علـى استفسـاراته أو أسـئلته العامـة أو النوعيـة      

(Specific)  أو التخصصية (Special).  

  

  :المقاول) التزامات(واجبات 

   (Permits to Work): تصاريح العمل  -١

يجب عدم بدأ أو إجراء  أي عمل في أي منطقة من مناطق الشركة أو ملحقاتها ألا بعـد  . ١/١

  .الحصول على تصريح عمل رسمي

توضح وتذكر جميع متطلبات السلامة التي يمكن إجراء العمل بها بأمان في التصـريح  . ١/٢

  .وتنفذ وتطبق بكل دقة بواسطة المقاول

صدار تصاريح العمل يوميا لكل يوم عمل وتكون صالحة لفترة والتاريخ المحدد فقط يتم إ. ١/٣

  .ألا إذا تم تجديدها

تتولى إدارة المشروعات أو الإدارة العامة للصيانة بالتعاون مع الإدارة العامـة للآمـن   . ١/٤

الصناعي تعريف وتوعية المقاول بجميع المعلومات اللازمة بظروف وأنـواع تصـاريح   

مل وكذلك مخاطر التجهيزات والمعدات بمواقع العمل وخطورة المـواد التـي تكـون     الع

  .موجودة فيها
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  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
  الصناعي لاعمال المقاولين 

   )٧/١٩(صفحة 

  

  

قبل التخلص من أي مادة يتم طلب ذلك من مسئول السلامة وحمايـة البيئـة بالمنطقـة    . ١/٥

  :لمعرفة التعليمات الخاصة بذلك، وعلى المقاول تجهيز البيانات الاتيه

  .اد المراد التخلص منهاكمية كل نوع من المو. ١/٥/١

  .مكان التخلص من هذه المواد أو المخلفات. ١/٥/٢

  .ثم يتم اعطاءة التصريح اللازم للتخلص من هذه المواد والمخلفات

عند التحضير لأي عمل يحتاج إلى تصريح عمل تقوم المشروعات أو الصيانة بتسـهيل  . ١/٦

الإدارة العامة للآمـن الصـناعي   حصوله على التصريح اللازم يوميا وذلك بالتنسيق مع 

  .والإدارات المعنية الأخرى إذا تطلب الآمر ذلك

  يجب عل المقاول عدم القيام بأي عمـل أخـر غيـر مـذكور فـي تصـريح العمـل       . ١/٧

  (Hot Work) ) الحار(العمل الساخن . ١/٨

هو كل عمل يتطلب استعمال معدات حرق أو لحام أو تقسية أو تغطية بالنحاس أو لهـب  

لحـام  (بـاشر أو حجر جلخ يدوى أو محركات ذات احتراق داخلي أو لحـام السـبيكة   م

مثل محركات المثقـاب  ) الغير مضادة للانفجار(أو المحركات الكهربائية العادية ) الحديد

والمناشير ومعدات التقطيع عمليات التنظيف بالرمل، الآلات والمعدات التـي  ) الشـنيور(

كسير الخراسانه، عمليات الرشمة بالآلات الحديدية أو أي عمل تـدار بالمحركات، عملية ت

  .بمعدات وأدوات ينتج عنها لهب أو شرر

يجب الحصول على تصريح عمل ساخن مع التنسيق مع الإدارة العامة للأمن الصـناعي  . ١/٩

  .والموافقة والتوقيع عليه

  .ن بتاتاالعمل الساخن والحصول على تصريح عمل ساخن لا يبيح التدخي. ١/١٠

   (Housekeeping)تنظيم وترتيب ونظافة مكان العمل  -٢

تعتبر إجراءات تنظيف وترتيب ونظافة مكان العمل من الوسائل الفعالة مـن الوقايـة مـن    

  .الإصابات والحوادث والحرائق
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   )٨/١٩(صفحة 

  

  

  

  وضع مواد المنطقة على هيئة رصات وتخزينها بطريقة منظمة آمنه يفسح المجال    . ٢/١

  .ممرات خالية من مسببات الإصابات والحوادثلتأمين        

عند تخزين المواد القابلة للاحتراق مثل الأخشاب فانه يجب عزلها وكذلك حفظ قطـع  . ٢/٢

الكهنة وخاصة المبللة بالمواد البترولية في أوعية خاصة وكذلك تـوفير صـناديق أو   

  .براميل قمامة أو مخلفات حتى يمكن التخلص منه حسب نظام الشركة

لا يسمح إطلاقا بتجميع المواد القابلة للاحتراق داخل مناطق الشركة ويتم النظام يوميا . ٢/٣

  .قبل نهاية كل يوم عمل

يجب المحافظة على نظافة منطقة العمل بصفة مستمرة كما يلتزم بتجميع المواد الزائدة . ٢/٤

رسـانة  عـن الحاجة المنزوعة من التركيبات ومخلفات العمـل مثـل الأتربـة والخ   

الـخ والـتخلص منهـا فـي المنـاطق      …والخشب والمعادن ومواد التغليف والورق

  .الـمخصصة لمثل هذه المخلفات خارج نطاق الشركة

  

  :السقالات -٣

يجب على المقاول توفير السقالات والمنصات أو الأرضيات المؤقتة للأعمال  التـي لا  . ٣/١

  .يتم أجراؤها من على مستوى سطح الأرض

كيب واقامة السقالات بحيث تكون ثابته ومتينه تتحمل الأحمال ونوعية العمـل  يجب تر. ٣/٢

  .المطلوب

وذلـك إذا زاد   يجب تثبيت السقالات بربطها في أي من الهياكل المعدنيـة أو المبـاني  . ٣/٣

  ).متر٦( قدم ٢٠ارتفاعها عن 

لعمـل اليـومي أو   فيجب إنزالها في نهايـة ا ) المتأرجحة(إذا استخدمت السقالات المعلقة .٣/٤

  .ربطها على الأقل
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قـدم   ١٠يجب استعمال حزام الأمان وحبل النجاة على السقالات التي يزيد ارتفاعها عن . ٣/٥

  .إذا كانت بدون حواجز واقية) متر ٣(

يجب وضع العدد والمواد على منصة السقالة في مكان آمن حيث لا تعوق الحركـة أو  . ٣/٦

  .فل منهاتسقط على الأفراد والمعدات اس

يجب إجراء التفتيش على السقالات بمعرفة مندوب المقاول ومندوب السلامة واسـتبدال  . ٣/٧

  .التالف منها

  

  :السرعة المسموح بها والمواقف داخل الشركة -٤

ويكـون المقـاول   ) سـاعة /كم٢٥(تكون السرعة المسموح بها هي التي تحددها الشركة . ٤/١

  .مسئولا عن مخالفات السرعة

أن يكون جميع سائقي المقاول حاصلين على رخص قيادة سارية المفعول حسـب   يجب. ٤/٢

  .نوع المركبة التي يقودونها

يجب أن يكون إيقاف المركبات الميكانيكية في الطرق والشوارع فـي أقصـى الجانـب    . ٤/٣

الأيــمن بعيدا عن تقاطع الطرق وحنفيات الحريق وأي مناطق محظورة بمسافة كافية 

  .ة حتى لا تعيق حركة المرور أو معدات مكافحة الحريقحسب المنطق

  .يجب على قائدي السيارات عدم ترك أي سيارة قبل إيقاف المحرك وتأمينها بفرامل اليد. ٤/٤

عند انطلاق صفارة الإنذار يجب أبعاد جميع السيارات والمعدات الثقيلة المتحركة مـن  . ٤/٥

ة لها أو في ساحات بعيدة عن منـاطق  الطرق والشوارع ووضعها في مواقعها المخصص

  .التصنيع أو منطقة الطوارئ

على جميع قائدي السيارات والمعدات الثقيلة المتحركة إعطاء أولوية المـرور للمشـاه   . ٤/٦

  .وسيارات الإسعاف وسيارات الإطفاء وسيارات الآمن

ر من مناطق تحميل على جميع قائدي السيارات والمعدات الثقيلة المتحركة الاقتراب بحذ .٤/٧

  .ومناطق العمل المزدحمة) الكرينات(وتنزيل الأحمال بالآلات الرافعة 
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يجب الإبلاغ فورا عن حوادث المركبات الميكانيكية التي تقع في أي منطقة بالشركة أو . ٤/٨

ملحقاتها إلى الإدارة العامة للآمن الصناعي وادارة الآمن وادارة المشروعات أو الإدارة 

  .للصيانةالعامة 

يحدد موقف لكل مقاول بمعرفة إدارة الآمن ولإدارة العامة للأمن الصناعي أو ساحة أو . ٤/٩

  .منطقة

سيتم إيقاف أي مخالف لقواعد واشارات المرور وقد يبعد عن الشركة ويكون المقـاول  . ٤/١٠

  .مسئولا عن تأخير العمل في مثل هذه الأحوال

ءة مصاحبا لأي من المعدات الثقيلـة المتحركـة عنـد    يجب تواجد تباع ذو خبرة وكفا. ٤/١١

تشغيلها وعند تحركها من مكان لأخر وكذلك المركبات ذات المقطورة لعمليـة التوجيـه   

  .والإرشاد

  

  :مسئولية السلامة من ناحية المقاول

على المقاول توفير مشرف سلامة من ناحيته والذي بدورة عليه أن يتفهم قواعـد وأنظمـة   . ١

المعمول بها في الشركة وكذلك الخاصة بالوقاية من الحريق ويعمل على إتباعهـا  السلامة 

  .وتطبيقها بالتعاون مع الإدارة العامة للآمن الصناعي

  

  :يتولى مشرفي المقاول إعطاء التعليمات المناسبة والصحيحة والخاصة بالأمور التالية. ٢

  .الوقاية من الإصابات في كل عمل. ٢/١

  .مهمات وملابس الوقاية الملائمة والخاصة بكل عملاستعمال  . ٢/٢

  .استخدام العدد اليدوية المعدات بالطرق السليمة والآمنة. ٢/٣

جميع الأمور المتعلقة بحماية البيئة والقواعد واللوائح المطبقة في هذا الشأن من جميع     . ٢/٤

  .الوجوه
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   )١١/١٩(صفحة 

  

  

لامة الملائمة لكل نوعيـة مـن   على مشرفي المقاول العمل على تطبيق إجراءات الس. ٢/٥

  .العمل وان جميع هذه الإجراءات مفهومة جيدا ومتبعة من جميع موظفيهم وعمالهم

يتولى المقاول تزويد جميع موظفيه وعمالة بمهمات وملابس الوقاية وتعتبـر خـوذة          

السلامة والحذاء والنظارات الوقاية والقفازات وأقنعـة التـنفس مـن الضـروريات     

  .سيةالأسا

  

  :معدات المقاول

يجب أن تكون جميع معدات المقاول التي يجلبها للموقع في حالة تشغيل جيدة مـع تواجـد   . ١

شهادة صلاحية من جهة معتمدة بصلاحيتها ولمندوبي السلامة الحق في القيام بالتفتيش على 

  .هذه المعدات في أي وقت

من مسئولياتهم عن سلامة معداتهم بآي حالة  هـذا التفتيش أو عدم القيام به لا يعفى المقاولين  

  .من الأحوال

  

  .على المقاول أن يحافظ عل معداته آمنه وفى حالة سليمة بصفة دائمة. ٢

  

يجب عدم إعادة تموين المحركات بالوقود ألا بعد إيقافها وتركها فترة لتبرد ويفضل أن يتم . ٣

  .ذلك في أوقات الراحة
  

بمانع شرر مناسب عند اسـتخدام محركـات   ) الشاكمانات(عادم يجب تزويد نهاية خروج ال. ٤

  .الاحتراق الداخل في المناطق الخطرة
  

ممنوع بتاتا تخزين المواد والمعدات بالقرب من مناطق التكرير والتصنيع أو الخزانـات أو    .٥

  .الطرق المؤدية إلى أي تجهيزات
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   )١٢/١٩(صفحة 

  

  

  

للمقاول داخـل منـاطق التشـغيل     ممنوع إجراء أي أعمال صيانة لسيارات ومعدات تابعة. ٦

  .بالشركة
  

لا يسمح بدخول المحركات ذات الاحتراق الداخلي مثل ماكينات اللحام وضـواغط الهـواء   . ٧

أو  ) المضـخات (الخ إلى مناطق التصنيع أو عنابر الطلمبات …والمعدات الثقيلة المتحركة

ل على تصـريح دخـول   الخزانات أو المناطق المحظورة الأخرى المشابهة ألا بعد الحصو

معدات ومركبات في الإدارة التابع لها المنطقة موافقة عليـه مـن الإدارة العامـة للآمـن     

  .الصناعي
  

) الكرينـات (مثل الروافـع  ) أي التي تسير على جنازير حديد(لا يسمح للمعدات المجنزرة . ٨

التـي تسـمح    بالسير على الطرق المرصوفة بالإسفلت ألا بعد اتخاذ الإجراءات والوسائل

  .بذلك للحفاظ على الطبقة العلوية للرصف وأي تلف يحدث سيكون مسئولية المقاول
  

بعد تسليم الأعمال التي تمت بواسطة المقاول للشركة لا يسمح إطلاقا بأجراء أو عمـل  أى  . ٩

  .تعديلات أو صيانة ألا بعد الحصول على موافقة كتابيه من الشركة

  

  :بائيةالتجهيزات والمعدات الكهر

يجب أن تكون نوعية التجهيزات والمعدات والأدوات الكهربائية التي تستخدم في المنـاطق  . ١

  .المصنفة مناطق خطرة من الأنواع المعتمدة وحالة صالحة لهذه المناطق وجيدة

  

لوحات التوزيع والمحولات والكابلات والأسلاك يجب تركيبها بطريقة سليمة وآمنه كما يجب   . ٢

  .ظام تصنيف مناطق تركيب التجهيزات الكهربائيةتطبيق ن
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   )١٣/١٩(صفحة 

  

  

يجب أن تكون المعدات الكهربائية المتنقلة بحالة جيدة ومزودة بموصل أرضى ثلاثي ويمكن . ٣

استخدام المعدات ذات العزل المزدوج بدون توصيلات أرضية على أن يستعملها أفـراد ذو  

  .خبرة في العمل  عليها وذو كفاءة عالية
  

  .إلى لوحات التوزيع باستخدام البربازد الفيش) التوصيل(تكون جميع نقاط الربط يجب أن . ٤
  

  .يجب مراقبة جميع المعدات التي تدار بالكهرباء من وقت لاخر ولا تترك لفترة طويلة. ٥
  

يراعى أن تكون أجهزة التحكم للمعدات الكهربائية المتنقلة مطابقة للمعايير الدولية مثل دليل . ٦

  .الكهربائي والمواصفات القياسية الكهربائية الأخرىالسلامة 

  

  :الحفريات

لا يسمح بأعمال الحفر قبل الحصول عل تصريح حفر معتمد من الجهة المختصة ومعتمـد  . ١

عن الجهات المعنية الأخرى مثل إدارة الكهرباء والمرافق والاتصالات وحركـة الزيـت   

منطقة التي سوف يـتم الحفـر  فيهـا    أوالتي  لها توصيلات تحت الأرض ومن مسئول ال

  .وخاصة في المناطق المحظورة

  

يجب إحاطة أماكن الحفريات بأقماع المروروشريط التحذير الملون وكذلك أضواء التحـذير  . ٢

  .ليلا
  

وإذا ) سم ٦٠(قدم  ٢ عن يجب تخزين مواد الحفر بعيدا عن حافة الحفريات بمسافة لا تقل  .٣

نها واستبدالها بمواد أخرى نظيفة وللتخلص مـن الحفريـات   كانت ملوثة فيجب التخلص م

  .الملوثة يكون التشاور مع مندوب السلامة البيئة
  



  

VOLUME – III Safety & Occupational 
Health Procedures Manual 

  دليل إجراءات السلامة – الد الثالث
 والصحة المهنية

Ref. No. (325) Industrial Safety Requirements 
For Contractors  

  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
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   )١٤/١٩(صفحة 

  

  

رة العامة للصيانة مسئوله عن توفير الرسومات والبيانـات  داتكون إدارة المشروعات أو الإ. ٤

  .اللازمة لعملية الحفر
  

د ألا بعد الحصول على تصريح دخول يجب عدم السماح لأي معدات حفر ميكانيكية بالتواج. ٥

  .معدات في المناطق  المحظورة
  

يجب الحصول على تصريح إغلاق أو قطع طريق قبل البدء في أعمال الحفر مـع إبـلاغ   . ٦

  .الجهات المعنية مثل الإطفاء والإسعاف بالإدارة الطبية
  

  .أو جعلها مائلةقدم يجب عمل سنادات لحوافها  ٤جميع الحفريات التي يزيد عمقها عن . ٧
  

يجب عمل جميع الإجراءات اللازمة عند عمل حفريات بجوار المباني لحماية الأساسـيات  . ٨

قدم أو  ٤والأرضيات وخلافه ويلزم عمل سندات للحواف الخاصة بالحفر إذا زاد عمقها عن

  .زاد العمق عن فتحة الحفر ويجب الابتعاد عن الأساس والحائط كلما أمكن ذلك

  

  :ومعدات المناطق البحريةتجهيزات 

يلتزم المقاول بتوفير أدوات ومعدات الإنقاذ البحرية لموظفية وعمالة عنـد العمـل علـى    . ١

التـجهيزات والمعدات التي تكون قريبة من سطح الماء أو على ظهر البواخر أو أي أماكن 

  .يحتمل وجود مخاطر الغرق فيها

  

عند العمل على التجهيزات والمعـدات  ) ات الإنقاذستر(يلتزم المقاول بتوفير جاكتات الإنقاذ . ٢

  .الموجودة فوق الماء وخاصة عند عدم وجود الحواجز المناسبة
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   )١٥/١٩(صفحة 

  

  

يتم إبلاغ مندوب السلامة وحماية البيئة فورا عن أي انسكاب أو تهريب للمواد البترولية إلى  . ٣

  .سطح المياه بالمناطق البحرية

  

  :عمليات القطع واللحام

  .ةالاحتياطات العام .١

  .الوقاية من الحرائق والانفجارات .٢

  .اللحام والقطع بالغاز .٣

  .الاحتياطات الخاصة باسطوانات الغازات .٤

  .إصلاح الأوعية الصغيرة .٥

  عمليات اللحام بالقوس الكهربائي .٦

  

تطبيق إجراءات السلامة في عمليات القطع واللحام المذكورة في الباب الثالث عشر من دليـل  

  .إجراءات السلامة

  

  

  

  

  

  

  

  الفصل الثالث

  متطلبات السلامة للمقاولين في بعض المناطق

  



  

VOLUME – III Safety & Occupational 
Health Procedures Manual 

  دليل إجراءات السلامة – الد الثالث
 والصحة المهنية

Ref. No. (325) Industrial Safety Requirements 
For Contractors  

  متطلبات الآمن ) ٣٢٥(مرجع رقم 
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   )١٦/١٩(صفحة 

  

  

عند العمل في المناطق المحظورة والمناطق الخطرة مثل الأماكن المجاورة لوحـدات التكريـر   

والتصنيع وملحقاتها مثل  أحواض فصل الزيت وكذلك المناطق القريبة مـن عنـابر اللمبـات    

مناطق التخزين للمواد البترولية فانـه يلتـزم   والضواغط وخطوط المواسير ومناطق التحميل و

  :المقاول بالآتي

  

  :مراقب حريق والطفايات -١

يجب على المقاول توفير مراقب حريق ذو خبرة بجميع متطلبات الوقاية مـن الحرائـق   . ١/١

واستخدام معدات الحريق، كما يفضل أن يكون مزودا بجهاز للكشف عن الغازات وكيفية 

متر تقريبـا   ٣٠ ٣٠Xكان عمل للأعمال الساخنة وذلك في حدود استخدامه، وذلك لكل م

  .عند تنفيذ هذه الأعمال

يجب على المقاول توفير عدد كافي من طفايات مكافحة الحريق لكل عمل من الأعمـال  . ١/٢

  .الساخنة حتى لو تعددت هذه الأماكن

ن متأكـدا مـن أن   يجب على المقاول تنفيذ جميع متطلبات الوقاية من الحريق وان يكو. ١/٣

جميع موظفيه وعمالة على دراية تامة بكيفية استعمال طفايات الحريق المناسبة أو توفير 

  .عدد كافي من مراقبي الحريق لكل موقع

  

  :طوارئ الحريق والإخلاء -٢

يجب التنبيه على موظفي وعمال المقاول بعدم التوجه إلى المناطق التي تحدث بها . ٢/١

  .ن الأحوالحالات طوارئ بأي حال م

في حالة وقوع أي حالة طارئة التي يعمل بها عمال المقاول على مشرفيهم أن يبعدهم . ٢/٢

عنها إلى منطقة التجمع التي يتم تحديدها لهم مسبقا بمعرفة الإدارة العامة للآمن 

  .الصناعي مع منسق المشروعات
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   )١٧/١٩(صفحة 

  

  

همات  فـي وسـط   يجب على مشرف المقاول أن يتأكد من عدم وجود أي معدات أو م. ٢/٣

  .الطرق والممرات حتى لا تتسبب في إعاقة الحركة عند الطوارئ

يجب على مشرفي المقاول إعطاء تعليمات مشددة لموظفيهم وعمالهم بـإخلاء المنـاطق   . ٢/٤

التي تقع بها حرائق وان يلتزموا بضرورة تامين معداتهم إلى أن تنطلق صـفارة إنـذار   

  .بالأمان

ي المقاول على علم تام بكيفية الإبلاغ عن الحرائـق أو الطـوارئ   يجب أن يكون مشرف. ٢/٥

الأخرى مثل الانسكاب للسوائل البترولية وتهريب الغـازات والأبخـرة وكيفيـة تميـز     

وملاحظة وسائل الإنذار، ويجب عليهم أن يكونوا على اتصال مباشر بمنسق المشروعات 

  .وجد ومشرفي المنطقة ومندوب الآمن الصناعي بالمنطقة أن

  

  استخدام المواد الإشعاعية

غير مصرح للمقاول بإحضار أي معدات يصدر عنها إشعاعات بدون تصريح كتابي مـن  . ١

  .ادارة التفتيش الهندسي والإدارة العامة للآمن الصناعي

  

غير مصرح للمقاول القيام بتنفيذ أي عمل يستخدم فيه مواد مشعة بدون أخطار كتابي مـن  . ٢

  .رة التفتيش الهندسي والإدارة العامة للآمن الصناعينسختين إلى إدا
  

يجب أن يتضمن الأخطار على الإشارة إلى نوع العمل ونوع وطبيعة المصدر الإشـعاعي  . ٣

  .ومكان وموقع العمل بالضبط
  

للشركة الحق في القيام بعمل مسح وتفتيش على معدات المقاول ومنطقة تخـزين اسـتخدام     .٤

  .ناطق الشركة وفى أي وقتهذه لمواد في جميع م
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  .يجب أن تكون جميع مصادر المواد المشعة مغلقة ومأمونة تماما. ٥
  

تستخدم فيه المـواد المشـعة بـآي     (NDT) غير متلف اختيارقبل البدء في تنفيذ أي عملية . ٦

منطقة من مناطق الشركة فانه يجب الحصول على تصريح بذلك مـن إدارة المشـروعات   

  .الهندسيوادارة التفتيش 
  

يجب أن يقوم المقاول بأعمال التصوير بالأشعة في غير أوقات العمل العادية فقط مثل وقت . ٧

  .تناول الغذاء أو مساءا
  

في غير هذه الأوقات المذكورة أعلاه فانه يلزم موافقة منسـق المشـروعات أو الصـيانة    . ٨

  .والإدارة العامة للآمن الصناعي بالشركة
  

 ربأعمال التصوير الإشعاعي وضع علامات التحذير اللازمة وعمل التسوي يجب عند القيام. ٩

  .مع تواجد شخص على الأقل لمنع الأشخاص من دخول منطقة التصوير اللازم

  

  :الإبلاغ عن الإصابات والتلفيات

  .يجب الإبلاغ عن الإصابات المميتة فورا بما لا يزيد عن ساعة. ١

  

  .ية طبية في خلال يوم عمل واحدجميع الإصابات التي تحتاج رعا. ٢
  

  .حدث لمعدات المقاول من خلال موجز التقرير الشهريي تجميع التلفيات الت. ٣
  

جميع التلفيات التي حدثت لمعدات الشركة فورا وفى ما لا يزيد عن ساعة واحـدة، جميـع   . ٤

  .الحرائق البسيطة والكبيرة تبلغ مركز الإطفاء فورا
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ساعة ثم ذكر  ٢٤عن جميع الحالات ثم يتبعه تقرير كتابي مفصل خلال  يتم الإبلاغ الشفوي. ٥

  .الإجراءات التي تم اتخاذها  لتصحيح الوضع
  

على المقاول إرسال موجز عن جميع الحوادث في نهاية كل شهر إلى الإدارة العامة للآمـن  . ٦

  .الصناعي والإدارة العامة للصيانة أو إدارة المشروعات
  

لتي يتسبب فيها عمل المقاول تلف أو تخريب معـدات المقـاول أو ممتلكـات    في الأحوال ا. ٧

الشركة فعليه عدم القيام بآي إصلاح وتغيير نتيجة الوضع آلا في الحالات الضرورية لإنقاذ 

والإدارة العامة للصـيانة أو إدارة   سلامةلاغ الإدارة العامة للأرواح أو منع حريق، وعليه إب

  .المشروعات فورا

  

  :سعافات الأوليةالإ

في حالة أصابه أي موظف أو عامل تابع للمقاول أثناء عملة في الشركة فيقدم له الإسعافات . ١

وعند حاجته لآي علاج آخر أو اكثر مـن  .  الأولية اللازمة بواسطة العيادة الطبية بالشركة

  .ذلك فان المقاول هو المسئول عنه

المقـاول عـن تـوفير     فـي بية بالشـركة لا يع ة العيادة الطتقديم الإسعافات الأولية بواسط . ٢

  .مستلزمات الإسعافات الأولية بالموقع لموظفيه وعماله


